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Az Belvarosi Nyomda Zrt. (1089 Budapest, Visi Imre u. 12. a tovabbiakban: Adatkezeld
Adatkezelés helyszine: 1101 Budapest, Albertirsai Gt 10. 13-as épiilet; adészam: 23950463-24-
2, Kozponti E-mail: nyomda@belvarosinyomdazrt.hu ; weblap:
https://belvarosinyomdazrt.hu ) az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szo6ld 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotorvény),
valamint a Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-ei (EU) 2016/679 rendelete (a
tovabbiakban GDPR rendelet) alapjan eldirt kotelezettségének eleget téve megalkotja
adatvédelmi tajékoztatojat (a tovabbiakban: Tajékoztato).

I. A TAJEKOZTATO CELJA

A tajékoztatd célja, hogy az Erintett megismerhesse az Adatkezeld altal végzett adatkezelési
tevékenységek minden lényegi koriilményeit, valamint a hozzdjuk kapcsolédd jogait, igy
példaul az Adatkezel6 altal vezetett nyilvantartasok miikkodésének torvényes rendjét, valamint
megismerje az adatkezelések jogalapjat, taroldsi idejét, az adatbiztonsag kovetelményeinek
érvényesiilését, és az incidensekhez kapcsolodo intézkedési lehetdségeket.

Az Adatkezeld kotelezettséget vallal arra, hogy tevékenységével kapcsolatos minden
adatkezelés megfelel a jelen tijékoztatoban €s a hatdlyos jogszabdlyokban meghatarozott
elvarasoknak.

1. FOGALOM MEGHATAROZASOK

Adat: Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok.

Adatfeldolgozas: Az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzodése alapjan - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzOdéskotést is - az adatok feldolgozasat végzi.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilondsen az adatok gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
0sszehangoléasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatkezelés alapelvei: A GDPR rendeletben felsorolt alapelvek, melynek minden adatkezelési
folyamat meg kell, hogy feleljen. Ezek felsorolas szerien a kovetkezoek: Jogszerliség,
tisztességes eljaras €s atlathatosag; Célhoz kotottség; Adattakarékossag; Pontossag; Korlatozott
tarolhatosag; Integritds ¢és adatbiztonsag; FElszamoltathatosag. Ezen fogalmakat jelent
dokumentum Ill. fejezete részletezi.

Adatkezelés célja: Az adatkezeldének kell minden esetben kotelezéen meghataroznia, hogy mi
az a cél, melyet az adatkezeléssel el kivan érni, és az érintettet tajékoztatni kell rola.

Adatkezelés jogalapja: Minden adatkezelési folyamatnak rendelkeznie kell egy jogalappal a
GDPR rendeletben meghatarozott jogalapok koziil. Ennek hianyaban az adatkezeles nem
jogszerii. Ezen jogalapok: Erintett hozzajarulasa; Szerzodés kezdeményezése az érintett altal
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vagy szerzGdés teljesitéséhez sziikséges; Jogszabalyi megfelelés; Erintett létfontossagu
érdekének védelme; Kozhatalmi jogositvany keretében; Adatkezeld vagy 3. fél jogos érdeke
védelmében.

Adatkezel6: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely Onalléan vagy mdasokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat,
jogalapjat és az adatkezelés modjat meghatarozza (tarolasi id6, gytlijtendé adatok kore,
feldolgozasi mod), az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza ¢s végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatmegjelolés: Az adat azonosité jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol.
Adatmegsemmisités: Az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: Az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdodon, hogy a helyreallitdsuk tobbé nem
lehetséges.

Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetéveé
tétele.

Adatvédelmi megbizott: A szervezet altal kijelolt, a személyes adatok védelmével foglalkozo
alkalmazottja az Adatkezelonek.

Adatvédelmi tisztviselo: A szervezet altal kijelolt a személyes adatok védelmét érint6 altalanos
¢s agazati jogszabalyok ismeretével rendelkezd szakértd. Lehet kiills6 megbizott vagy belsd
alkalmazott is.

Adatzarolas: Az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre torténd korlatozasa céljabol.

Erintett: Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kozvetve — azonosithato természetes személy.

GDPR rendelet: Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol. A rendelet kozvetleniil alkalmazandé minden EGT tagallamban, igy
Magyarorszagon is.

Harmadik személy: Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval.

Hozzajarulas: Az érintett kivansaganak oOnkéntes és hatarozott kinyilvanitidsa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd
személyes adatok — teljes korti vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Incidensnek azt nevezziik, ha az adatbiztonsag sériil, mely a tarolt, kezelt, tovabbitott adatok
véletlen, vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat, jogosulatlan kozlését,
jogosulatlan hozzaférését eredményezi.

Kozremiikodé: Az a természetes személy, aki az adatkezeld alkalmazottjaként, vagy az
adatkezel0 megbizasabol dolgozo alvallalkozo alkalmazottjaként, megbizottjaként, vagy
egyéni vallalkozoként részt vesz az adott adatkezelési folyamatban.

Kiilonleges személyes adat: A GDPR rendelet altal meghatarozott azon személyes adatok
kore, melyek fokozottan védenddek. Ilyen adatok kizardlag a kovetkezoek: egészségiigyi adat,
politikai-, szexualis-, vallasi- iranyultsag, etnikai-, szakszervezeti- hovatartozas, genetikai
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adatok, biintetdligyi érintettség mellett). Az ilyen tipusi adatok kiilonosen értékesek, €s
fokozottan védendok ¢és a GDPR rendelet kiilon meghatarozott adminisztracids
kovetelményeket tdmaszt ezen adatokat érintd adatkezeléseknél.

Nyilvantartas: Az adat valamilyen elv alapjan tortén6 rendszerezése és tarolasa.

Személyes adat: Az ¢érintettel kozvetve vagy kozvetleniil kapcsolatba hozhaté adat —
kiilondsen az érintett neve, azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara jellemzd ismeret — valamint az abbdl
levonhato, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés. Személyes adatnak szamit, akkor is, ha az
adatkezeld sajat eszkozeivel nem képes a kdzvetett kapcsolat 1étrehozdséara az adat €s az érintett
kozott, de egy, vagy tobb harmadik fél altal gyiijtott adatbazis segitségével mar lehetséges.

Tiltakozas: Az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

I11. AZ ADATKEZELES ALAPELVEI

A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata az
¢érintettel, akar kozvetve harmadik fél vagy felek altal birtokolt adat segitségével helyreallithato.
Az Adatkezeld adatkezelése akkor jogszerii, ha az Osszes ezen fejezetben meghatdrozott
alapelveket az adatkezelése soran betartja.

Az Adatkezeld az adatkezelés soran biztositja az adatok pontossagéit és pontosithatosagat,
integritasat és biztonsagat és azt, hogy az Erintett adatait, csak az adatkezelés céljahoz
sziikséges ideig lehessen tarolni.

Személyes adat Adatkezelénél akkor kezelhetd, ha az Adatkezeld rendelkezik a megfeleld
jogalappal az adatkezeléshez.

Az FErintett az adott adatkezelés minden lényegi koriilményét megismerheti, melynek
els6dleges forrasa jelen Tajékoztato.

A GDPR megkoveteli, hogy minden adatkezelés folyamat feleljen meg az alabbi alapelvek
mindegyikének:

o Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag

e (Célhoz kotottség

e Adattakarékossag

e Pontossag.

e Korlatozott tarolhatésag

e Integritas és adatbiztonsag

e Elszamoltathatésag

I11.1. Jogszertiség, tisztességes eljaras és atlathatosag
Személyes adat csak az Erintett megfeleld tajékoztatasaval kezelhetd.

Az FErintett felé, az adatkezelés megkezdése elétt, kozolni kell, hogy az adatszolgaltatisa
Onkéntes, vagy jogszabaly altal eldirt modon kotelezd. Az érintettet — egyértelmiien,
kozérthetden és részletesen — tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrol,
igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjarodl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozésra
jogosult személyérdl, az adatkezelés idOtartamarol, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az
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adatokat (kozremikodok és érintettek, 3. fél). A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetéségeire is.

111.2. Célhoz kotottség elve

Az Adatkezel6 személyes adatot kizardlag eldre kozolt €s meghatarozott célbol, jog gyakorlasa
¢és kotelezettség teljesitése érdekében kezel. Az Adatkezeld torekszik arra, hogy csak olyan
személyes adat kezelésére keriiljon sor, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz
sziikséges mértékben ¢és ideig kezelhetd.

111.3 Adattakarékossag elve

Az Adatkezel0, csak és kizardlag azoknak az Adatoknak a gytijtésére jogosult, melyek
elengedhetetlenek az altala meghatarozott cél elérése érdekében. Ezen adatkezelések
jogossaga a cél teljesiilésekor megsziinik, igy azt kovetden az Adatokat haladéktalanul
megsemmisiteni €s/vagy torolni sziikséges.

111.4 Pontossag

Az Adatkezelonek torekednie kell, hogy az altala kezelt Adatok pontossagat, naprakészségét
megorizze. Ezen célbdl, Ggy kell megterveznie adatkezeléseit, hogy ezen alapelv teljesiiljon.
Ilyen eljarasok lehetnek, automatikus adatellenérzések mas adatbazisbol, és/vagy az Erintett
szamara valtozas bejelentési lehetdség, sth. Az Adatkezel6 minden adatkezelési eljarasanal
lehetéséget biztosit az Erintett szamara adatainak pontositasara.

111.5. Korlatozott tarolhatésag alapelve

Csak az adatkezelési dokumentacioban megjelolt cél teljesiiléséig engedélyezett az adatok
tarolasa. Amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, szlikséges az adatok torlése,
megsemmisitése.

111.6. Integritas és adatbiztonsag

A szervezetnek kotelessége az adatkezelés folyamatait Gigy kialakitani, hogy megfeleld
adatbiztonsagi eljarasokkal (pl.: jelszo, elzarhato szekrények, clear-desk-policy, sth.) az abban
kezelt személyes adatok hozzaférhetdsége, modosithatosaga, torlése, csak az arra kijelolt
kozremiikddok, és adott érintett szdmara legyen biztositott. Ezeken til a szervezet altal kezelt
adatok, senki mas szdmara ne legyenek hozzaférhetdk. Ezen alapelv teljesiilését elsdsorban a
Tajékoztatd Altalanos Adatbiztonsagi Eléirasok fejezete részletezi.

111.7. Elszamoltathatosag

Az adatkezelést végz0 szervezet Gsszes adatkezelési eljarasat, a GDPR jogszabalyban
meghatarozott modon, dokumentélnia koteles. Ezen dokumentaciot az ellendrzd hatosag felé,
felkérés esetén, kotelezé benyu;jtani.

IV. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

Minden adatkezelési folyamatnak rendelkeznie kell egy jogalappal a GDPR rendeletben
meghatérozott jogalapok koziil. Ennek hianyaban az adatkezelés nem jogszert.

Jogalapok:
a) Erintett hozzajarulasa;
b) Szerz6dés kezdeményezése az érintett altal vagy szerzddés teljesitéséhez sziikséges;
c) Jogi kotelezettség teljesitése;
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d) Erintett vagy mas 3. fél 1étfontossagi érdekének védelme;
e) Kozhatalmi jogositvany keretében;

f) Adatkezel6 vagy 3. fél jogos érdeke érvényesitése.

Az Adatkezelon kivili 3. félnek torténd adattovabbitas, és a kiilonb6z6 adatkezelések soran
kialakitott adatbazisok 6sszekapcsolasa, akkor hajthatd végre, ha:

- Az érintett ehhez hozz4ajarult, vagy ezt jogszabaly eldirja, és
- ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek.

Személyes adat akkor is kezelhetd, ha az érintett hozzajaruldsanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése az adatkezeldore vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitése céljabol sziikséges, €s ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez fiz0d6 jog korlatozasaval aranyban all.

Az ¢rintettek személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogszabalyi eldirasokat az
Adatkezel6 az adatkezelés minden fazisaban koteles betartani.

AdatkezelO az altala végzett adatkezelésre a mindenkori, hatdlyos jogszabalyokban rogzitett
rendelkezések az iranyadok.

V. ADATKEZELESI FOLYAMATOK

Az Adatkezel6 a munkavallal6itdl, illetve nem munkavallaloként, a vele kapcsolatba keriild
Erintettekt6] gyljtott személyes adatokat, tevékenysége soran, az alabbi esetekben kezeli:

- Sajat munkavallalok és kiils6 kozremiikodok személyes adatainak kezelése
- Az Adatkezel6 altal meghirdetett allasra jelentkezOk személyes adatainak kezelése

- Az lzleti tevékenysége soran szerzett potencidlis és tényleges megrendeldk
munkavallal6ihoz kapcsolddo személyes adatok kezelése

- A haszndlt ingatlanok kameras vagyonvédelmi rendszereivel kapcsolatba keriild
Erintettekrol

- Az adatkezel§ altal végzett adatmentéssel kapcsolatba keriilt Erintettekro].

- Nem az adatkezeld munkavallalojaként a postai, email és halozati forgalom figyeléssel
kapcsolatba kertilé Erintettekrol,

- Mindségbiztositashoz,  Oktatishoz,  Panaszkezeléshez,  FErintettek  jogainak
érvényesitésével kapcsolatba keriild Erintettekrdl

- Google Adwords, Analytics és Weboldal egyéb Cookie kezeléséhez kapcsolddo
adatkezelés

- Facebook adatkezelés

- Utzleti tevékenység soran végzett adatfeldolgozoi tevékenységek

Az adatkezelés helyszine az Adatkezelé 1101 Budapest, Albertirsai at 10. 13-as épiilet
telephelye.
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V.1. Munkavallalokkal és egyéb Kozremiikoddokkel kapcsolatos adatok kezelése

- Az adatkezelés rovid leirasa: Az Adatkezel6 jelen adatkezelés soran azon adatkezelési
eljarasokat végzi, amelyek sziikségesek, hogy a belsé mitkkodése megfeleljen a hatalyos
jogszabalyoknak, valamint ellen6rizni tudja munkavallalodit és egyéb kozremiikodoit, hogy
munkajukkal az Adatkezel6 céljait valositjak meg, valamint tevékenységiik megfeleljen
mindenben a hatalyos jogszabalyoknak.

- Adatkezelésben részt vevé érintettek tipusa: Azon Erintettek, akik munkavallaloként,
kiils6 kozremiikoddkeént, kiskoru tanuloként tevékenykednek az Adatkezeld tlizleti céljai
megvalositasa érdekében.

kézremiik6do
sziiletési neve;

munkavallalo,
sziiletési hely;

munkavallalo,
sziiletési 1d0;

munkavallalo
sziiletési neve;

anyja

Vallalkozasi
szerz6dés
megsziinését kovetd
8 év.

Kezelt adatok kore | Adatkezelés célja | Adatkezelés Adatkezelés Adatkezelést

jogalapja idétartama végzok
munkavallalo-, kiilsé A jogi | Munkaviszony bér- és munkatigyi
koézremiikodo, kotelezettség megsziinését munkavallalo az
kiskorii szakmunkas teljesitése kovetden a | adatkezeld
tanulo  neve; ¢és (GDRP 6. cikk | munkavallalo igyvezetdje, a
akkori 1.c pont), nyugdijba munkavallal6/
elérhet6ségeinek Kiilsé menetelétol kozremtikodo
adatai Kézremiiksds szamitott 5  év, | beosztasa  szerinti

esetén az Vallalkozasi adott munkacsoport

Adatkezeld szerz6dés vezetdje.

. . . megsziinésétol
munkaviszony jogos  érdeke samitott 8 &V
munkavallald vagy egyéb | jogalap, ami az ' bér- & munkaigyi
Kiskora szakmunkss | S2r20déses Adatkezel munkavillalo: | az
tanulo  bérkartona viszony létesitése, | izleti, adatkezeld ’
bérszamfejtési " | teljesitése, tlajdonosi ligyvezetdije
adatok ! &veg | megsziintetése; céljainak Eyv )
Ssszesitése: nyugdij- teljesiilése. _
bérszamfejtéshez quosqlt’sag (GDPR 6. cikk
kapesolodo biztositasa; 1. f. pont)
személyes  adatok adozds rendjf’zrc'ﬂ
kiilsé kozremiikod | &5 szamviteli
. . .. | torvénynek valo
esetén a megbizasi ) ,
dijhoz tatozo megfelelés, és
szamviteli adatok annalf ,
ellendrzésének

munkavallalo-, kiilsé | tamogatasa. Munkaviszony vagy
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munkavallalo
nyugdijas torzsszam
(nyugdijas
munkavallalo
esetén);

munkavallalé vagy
kiilsé kozremiikodo
lakohelye

munkavallalo
tartozkodasi helye a
(amennyiben eltér a
lakohelytdl);

munkavallald, vagy
kiils6 kozremiikodo
személyazonositod
okmanyéanak minden
adata.;

munkavallald, vagy
kiils6 kozremiikodo

lakcimet igazolo
hat6sagi
igazolvanyéanak

minden adata, kivéve
a személyi szam;

munkavallalo, kiils
kozremitk6do
foly6szamla szama;

munkavallalo- és
vagy kiilsd
k6zremikodo

végzettséget igazold
okmanyainak adatai.

Munkaviszony vagy
Viéllalkozasi
szerz6dés
megsziinését kdvetd
8 év.

Munkaviszony
megsziintetéséig.

munkavallalé érdek- | Az adozas | A jogi | Munkaviszony vagy | bér- és munkatigyi
képviseleti rendjérdl  sz0l6 | kotelezettség Vallalkozasi munkavallalo.
szervezetben torvényi teljesitése szerz6dés adatkezeld

1étesitett tagsagi | megfelelGsség (GDRP 6. cikk | megsziinését kovetd | ligyvezetoje.
viszony; 1.c pont), 8 év.

munkavallalo vagy | Az adozas | A jogi | Munkaviszony vagy

kozremiitk6do rendjérél  sz0610 | kotelezettség Vallalkozasi

minden olyan adata, | térvényi teljesitése szerzOdés

ami a  jogszerli | megfelelsség (GDRP 6. cikk | megsziinését kdvetd

mitk6déshez 1.c pont), 8 év.

elengedhetetlen  a

munkaadé szamara

(telefon-elszamolas,

menetlevél);

munkavallalé, vagy | Az adatkezelé | Az Adatkezeld | korlatlan informatikai

kiils6 kozremiikodd | adatbiztonsaganak | jogos — érdeke: feladatot ellato
adatkezel6nél fenntartasa. és az | Adatbiztonsag munkavallald vagy
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mikodo lzleti e-
mail fiokjanak, vagy

abbol érkez6
kommunikacidjanak,
valamint postai

forgalom és web
forgalom kezelése,
tarolasa és
ellendrzése.

Adatkezeld Tlizleti
tevékenységének
teljesiilése
céljainak

fenntartasanak
és uzlett cél
teljestilése

céljabol (GDRP
6. cikk 1.f pont),

kiils6¢ koézremiikodo,
az adatkezeld
vezetdsége, valamint
az adott érintett
csoportvezetdje,

vagy helyettese,
illetve helyettesités,
munkaszervezés

miatt, a postai és
email kiilldemények

munkakorben
dolgoz6 személy.

esetén az azonos

Az Adatkezeld a jelen pontban meghatarozott személyes adatokat, a tablazatban szerepld
iddtartamig tarolja. A kiils6 kozremiikodok és kiskora szakmunkas tanulok személyes adatai
tekintetében csak a szerz6dés teljesiiléséhez ¢s jogi megfeleldséghez elengedhetetlen adatokat
gyljti a fenti felsorolasbol.

Az adatkezelés rovid leirasa, mi torténne, ha elmaradna az adatszolgaltatas az
érintett6l: Az Adatkezeld jelen adatkezelésében igényelt adatok megadésa nélkiil nem tud az
adott munkavallal6 vagy kiils6 kdzremiikddé szempontjabol a jogszabalyi kotelezettségeknek
megfelelni, és kiilsé kozremitkodok esetén tevékenységiiket igénybe venni, az Adatkezeld
céljainak eléréséhez, valamint nem tudja szardproba szerlien ellendrizni munkavallaloit, iizleti
folyamatait megfelelden szervezni. Ez esetben az adott munkavallald vagy kiilsé
kozremtikddo, ha megtagadja az igényelt személyes adatokat, nem tud az Adatkezeld részére
dolgozni.

Az adatok tovabbitasanak, az adatkezelon Kiviili szervezetek hozzaférésének ismertetése
adattipusonként: Az Adatkezel6 a bérszamfejtéshez, munka alkalmassagi vizsgéalathoz,
informatikai . és biztonsagtechnikai eszkozei miikodtetésehez, kiils6 adatfeldolgozokat
hasznal, melyek jelent Tajékoztatdo mellékletében, az adatfeldolgozoéi listaban keriil
feltiintetésre. Tovabbi 3. félnek az Adatkezeld, csak torvényi eldirds alapjan adja at, az altala
kezel adatokat pl: NAV.

Az Adatkezeld végez-e profilalkotast az adatokkal?
Az Adatkezeld, a munkatérsak tevékenységeit évente tobbszor értékeli, mely sordn
figyelembe veheti az itt felsorolt személyes adatokat is, felhasznalja.

Az Adatkezelo végez-e automatikus dontéshozatali eljarast az adatokkal?
Az Adatkezeld nem végez automatikus dontéshozatali eljarast az altala kezelt adatokkal.

V.2. Allaspalyazatra jelentkezok adatainak kezelése

- Az adatkezelés rovid leirasa: Az Adatkezeld jelen adatkezelési eljardsban a hozza
munkavallalonak jelentkezd személyek jelentkezéshez €s a munkakdri megfeleldségéhez
sziikséges adatokat kezeli.

- Az adatkezelés célja: Az adatkezelés célja a jelentkezd altal célzott allaspalyazat elbiralasa,
illetve a jelentkezdvel vald kapcsolattartas.
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- Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajaruldsa. (GDPR 6.
cikk 1.a pont) Ez a hozzajarulas barmikor visszavonhato irasban, az Erintett altal.

- Adatkezelésben részt vevé érintettek tipusa: Azon Erintettek, akik palyaznak az
Adatkezel6nél meghirdetett poziciora.

- Kezelt adatok kore: a jelentkezd személyes adatai:
e jelentkezd neve;
e sziiletési hely;
e sziiletési 1d0;
e anyja sziiletési neve;
e lakohely;
e tartdzkodasi hely;
o clérhetdségi adatok: telefonszam, e-mail cim;
o végzettséget igazold okmény(ok) mésolati példanya;

e az adatkezeld altal nem igényelt, de az érintett 4ltal megadott barmely tovabbi személyes
adat;

e Onéletrajz és motivacios levél

a felvételi folyamat soran a jelentkez6érdl készitett munkaltatoi feljegyzés.

- Adatkezelés idétartama: az allaspalyazat elbiralasanak végéig, vagy a hozzdjarulas
visszavondsaig (amelyik kordbban megtorténik). Az elbirdlast kovetden az igy gytljtott
adatokat csak olyan esetben tarolja az Adatkezeld, ha a jelentkez6 kifejezett, egyértelmii és
onkéntes, irasbeli hozzajarulasaval rendelkezik.

Az adatkezelés rovid leirasa, mi torténne, ha elmaradna az adatszolgaltatas az
érintettol: Az Erintett, jelen adatkezelésében igényelt adatok megadasa nélkiil nem tud az
Adatkezeld altal meghirdetett allasokra jelentkezni.

Az adatok tovabbitasanak, az adatkezelon Kiviili szervezetek hozzaférésének
ismertetése adattipusonként: Az Adatkezeld a jelent tevékenységéhez kapcsolddoan
kiilsé szolgaltatot vehet igénybe, mint Adatfeldolgozot. Az Adatfeldolgozd megnevezése
megtalalhat6 az Adatkezeld helyszinén vagy emailen is igényelhetd az adatvédelemmel
foglalkoz6 belsd kolléganal. Tovabbi 3. félnek az Adatkezeld, csak tdrvényi eldiras alapjan
adja at, az 4ltala kezel adatokat.

Az Adatkezelo végez-e profilalkotast az adatokkal?
Az Adatkezel6 az igy gyjtott adatok segitségével valasztja ki a meghirdetett allasaira
jelentkezd Erintettek koziil a szadmara megfeleldt, igy végez profilozast.

- Az Adatkezelo végez-e automatikus dontéshozatali eljarast az adatokkal?
- Az Adatkezeld nem végez automatikus dontéshozatali eljarast az 4ltala kezelt
adatokkal.
- Adatkezelést végz6 munkakorok:

o ¢értékesitési aszisztens;
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¢ a meghirdetett pozicidohoz kapcsolddo szakmai vezetd;

e az Adatkezeld ligyvezetd igazgatdja

V.3. Az iizleti tevékenysége soran szerzett potencialis és tényleges megrendel6k
munkavallaléihoz kapcsolodo személyes adatok kezelése

Az adatkezelés rovid leirasa: Az Adatkezelé munkavallaléi az lizleti tevékenységiik soran
kapcsolatba 1épnek potencialis megrendelékkel. Ilyen esetekben elséként a kapcsolatfelvétel
a potencidlis megrendelok nyilvadnossagra hozott elérhetdségein torténik. Ezek az
elérhetoségek, még ha eredetileg akar személyes adatok is lettek volna, Onkéntes
nyilvanossagra hozatalukkal elveszitik személyes adat jellegiiket. A  kezdeti
kapcsolatfelvételt, amennyiben sikeres, tovabbi személyes kommunikacié koveti a
megrendelést megeldzéen a megfeleld személy személyes adatainak rogzitése mellett,
melyet az Erintett onként ad meg, igy ezt rautal6 magatartassal hozzajarulasnak tekinti az
Adatkezel6 majd azt kovetden megtorténik a megrendelés/szerz6déskotés, és a hozza
kapcsolodo teljesités, majd esetlegesen garancialis ligyintézés, vagy az adott tgylet
utégondozasa.

Az adatkezelés célja: Az Adatkezeld iizleti céljainak megvalositasa.
Az adatkezelés jogalapja:

o A megrendelés/szerz6déskotést megeldzden gylijtott adatokra vonatkozdan az
adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa (GDPR 6. cikk 1.a), mely
megrendelés vagy szerz0déskotés hidnyaban barmikor visszavonhato.

o Megrendelés vagy szerzddéskotés esetén a jogalap a szerzédésekben szerepld
minden személyes adatra vonatkozoan a jogalap az Erintett altal kezdeményezett
szerzOdéskotés, vagy annak teljesitése (GDPR 6. cikk 1.b),

o A megrendelés vagy szerzddés teljesitését kovetden a szerzddésben, a teljesitési
dokumentumokban ¢és szamlédban szereplé személyes adatok kezelésekor a
jogalap a jogi kotelezettség teljesitése (GDPR 6. cikk 1.c. pont, 2017. évi CL.
tv. az Adozas rendjérdl sz616 torvény valamint a 2000. évi C. tv. a szamviteli
torvény. valamint a PTK vonatkozo részei).

Adatkezelésben részt vevé érintettek tipusa: Azon Erintettek, aki iizleti célbol
kommunikalnak az Adatkezeldvel.

Kezelt adatok kore:

o A megrendelés/szerz0déskotést megeldzéen gylijtott adatok: név, email,
telefonszam, munkakor, érdeklddési tertilet, és barmilyen olyan adat, melyet az
Erintett megad magéarol, vagy kollégairol. Ezen adatokat az Adatkezelé a
kereskedelmi folyamatokat tdmogatd rendszerben vagy tablazatban rogzit.

o A megrendelés vagy szerzddéskotés esetén kezelt adatok: a szerzddésben,
szamlan, teljesitési igazoldson, miiszaki dokumentacion szerepld személyes
adatok.

o A megrendelés vagy szerzOdéskotés teljesitését kovetden a kezelt adatok: a
szerzOdésben, miiszaki dokumentacidban, garancidlis ligyintézéshez, szamlahoz
hasznalt személyes adatok kore
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Adatkezelés idotartama:

o A megrendelés/szerzodéskotést megelézéen gyiijtott adatok esetén ezen
adatokra érvényes hozzéjarulas visszavonasaig.

o A megrendelés vagy szerzddéskotés esetén kezelt adatok esetén: Az utolsd
szamla teljesitésétdl szamitott 8 év vagy amennyiben egyéb jogszabalyi eldiras
hosszabb megorzési idot hatdroz meg, ugy az ezt a megdrzesi idot feliilirja.

o A megrendelés vagy szerzOdéskotés teljesitését kovetéen a kezelt adatok
esetén: Az utolso szamla teljesitésétol szamitott 8 év vagy amennyiben egyéb
jogszabalyi eldiras hosszabb megdrzési id6t hataroz meg, ugy az ezt a megdrzési
1dot feliilirja.

Az adatkezelés rovid leirasa, mi torténne, ha elmaradna az adatszolgaltatas az
érintettdl: Az Erintett, jelen adatkezelésében igényelt adatok megadasa nélkiil nem tud
tizleti kapcsolatba 1épni az Adatkezeldvel.

Az adatok tovabbitasanak, az adatkezelon Kiviili szervezetek hozzaférésének
ismertetése adattipusonként: Az Adatkezel? a jelent tevékenységéhez kapcsolodoan
kiils6 szolgaltatot vehet igénybe, mint Adatfeldolgozot. Az Adatfeldolgozd megnevezése
megtalalhat6 az Adatkezeld helyszinén vagy emailen is igényelhetd az adatvédelemmel
foglalkoz6 belsd kolléganal. Tovabbi 3. félnek az Adatkezeld, csak térvényi eldirds alapjan
adja at, az altala kezel adatokat.

Az Adatkezel6 végez-e profilalkotast az adatokkal? Az Adatkezeld az igy gyljtott
személyes adatokat iigy és személy szerinti szempontok szerint csoportosithatja. Ezen
tevékenysége miatt végezhet profilalkotast.

Az Adatkezel6 végez-e automatikus dontéshozatali eljarast az adatokkal? Az
Adatkezeld nem végez automatikus dontéshozatali eljarast az 4ltala kezelt adatokkal.

Adatkezelést végz6 munkakorok: az adott kereskedelmi  tevékenységet,
megrendelést/szerz0déskotést intéz0, valamint a teljesitésben részt vevd munkavallalok és
az Adatkezel6 ligyvezetdje.

V.4. Facebookon torténo adatkezelés

Az adatkezelés rovid leirasa: Az Adatkezel6 iizleti Facebook el6fizetésével tartalmakat és
hirdetéseket tolt fel a Facebook szolgltatohoz. Az Erintettek az Adatkezeld Facebook
fiokjat és lizeneteit megtalalhatjak, like-olhatjak, igy kapcsolatba keriilnek az Adatkezeldvel,
és ezen kapcsolat sordn az Erintett sajat Facebook profiljabol az Adatkezeld megismerheti
azokat a személyes adatokat, melyeket az Erintett sajat profilbellitasaban engedélyezett. Az

Felhivjuk az Erintettek figyelmét, hogy a Facebook jelen adatkezelésben szintén
adatkezel6nek szamit, mivel mas célra is hasznalja az Erintett adatait, nem csak a Belvarosi
nyomda Zrt felé szolgaltat. Ezen ok miatt javasoljuk, hogy tanulményozza 4t a Facebook
sajat adatkezelési tajékoztatdjat, hogy megismerjék milyen 3. félnek és milyen célbdl adja
ki az Erintett személyes adatait a Facebook, illetve hogyan hasznalja fel sajat céljaira,
valamint a profilbeallitas, biztonsagi részét, hogy sajat dontéseként hatarozza meg, mik azok
az adatok a profiljabol, melyek nyilvanosak és mik azok, melyek nem. Tovabbi informaciok
a https://www.facebook.com/about/privacy linken érhetdek el.
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Az adatkezelés célja: Az Adatkezeld lizleti céljainak tdmogatdsa marketing eszkozzel.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezelés jogalapja az Eriptett hozzajarulasa. (GDPR 6.
cikk 1.a pont), melyet, mint rautald magatartas ad meg az Erintett, amikor az Adatkezeld
Facebook fiokjat, vagy tizeneteit like-olja.

Adatkezelésben részt vevé érintettek tipusa: Azon Erintettek, akik Facebook profiljukkal
like-oljak az Adatkezel6 Facebook fiokjat, vagy barmely tartalmat.

Kezelt adatok kore:

o Barmely profil adat az Erintettrl, melyet a sajat beéllitisdban engedélyezett
megismerésre.

o like-olas id6pontja
o érdeklddési tertiletek
Adatkezelés idétartama: Az Erintett dnkéntes hozzajarulas visszavonasanak iddpontjaig.

Az adatkezelés rovid leirasa, mi torténne, ha elmaradna az adatszolgaltatas az
érintettdl: Az Erintett ez esetben a Facebook-on nem tudja megismerni az Adatkezel6 altal
biztositott tartalmakat.

Az adatok tovabbitasanak, az adatkezelon Kiviili szervezetek hozzaférésének
ismertetése adattipusonként: Facebook-USA

Az Adatkezel6 végez-e profilalkotast az adatokkal? Az Adatkezel6 nem végez
profilalkotast az igy gyiijtott adatokkal.

Az Adatkezel6 végez-e automatikus dontéshozatali eljarast az adatokkal? Az
Adatkezeld nem végez automatikus dontéshozatali eljarast az 4ltala kezelt adatokkal.

Adatkezelést végz6 munkakorok:
e Adatkezeld ligyvezetdje;

e Adatkezeld marketing feleldse

V.5. Sajat célra hasznalt ingatlanok vagyonvédelme - kameraval

az adatkezelés rovid leirasa: Az Adatkezeld jelen adatkezelésében az altala sajat célra
hasznalt épiiletekben elhelyezett videokamera felvételeket rogziti és tarolja a
jogszabalyoknak megfelelé modon.

az adatkezelés célja: A sajat célra hasznalt ingatlanok vagyonvédelme - A megfigyelésnek
és a képfelvételek rogzitésének a célja az ingatlanok teriiletén tartozkodd személyek
¢letének, testi épségének, valamint az ingatlanok teriiletén tartdzkodo személyek, tovabba
az ingatlanok, és az ingatlanokon taldlhato vagyontargyak védelme. Ennek keretében cél a
jogseértések észlelése, az elkovetd tettenérése, a jogsértd cselekmények megeldzése, tovabba,
hogy ezekkel Osszefliggésben bizonyitékkeént keriiljenek hatosagi eljaras keretében
felhasznalasra.

az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogalapja az Adatkezeld jogos érdeke, amely a személy és vagyonvédelem.
(GDPR 6. cikk 1.f pont)
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A Vagyonkezel§ alkalmazottai, és a kameraval megfigyelt teriiletre érkezd egyéb Erintettek
az elektronikus térfigyeld rendszerrel végzett adatkezelésrdl irasbeli tajékoztatast kapnak.
Az elektronikus térfigyeld rendszer alkalmazasardl a teriileten megjelenni kivané harmadik
személyek részére jol lathatdo helyen, jol olvashatoan, tajékozodast eldsegité moddon,
ismertet6t kell kihelyezni. Az ismertetd szovegét jelen Téjékoztatdé melléklete tartalmazza.

- Adatkezelésben részt vevé érintettek tipusa: Azon Frintettek, akik az Adatkezel sajat
céljara haszndlt ingatlanjaiban vagy az ingatalan koriil lizemeld kamerdk latokorébe
keriilnek.

- Kezelt adatok kore: Az Adatkezeld sajat célra hasznalt ingatlanjain és az épiileten beliili,
illetve az épiileten kiviili (telephelyen beliili) mozgéas megtigyelése elektronikus megfigyeld
rendszerrel (kamerdkkal) torténik, mely sordn személyes adatokat tartalmazé képfelvételek
késziilnek. A felvételekbdl, datum és 1d6, mozgasi és személyek képmas adatai nyerhetdek
ki. A kamerarendszert az Adatkezel6 mikodteti, mely soran kizarélag az erre felhatalmazott
személy férhet az igy gylijtott adatokhoz hozza. A felvétel soran hangfelvétel nem késziil.
E16 képes betekintésre ¢és felvételre is alkalmas a rendszer, akar az interneten keresztiil is.

- adatkezelés idétartama: 3 munkanap, incidens esetén 30 nap, vagy az Adatkezel6 jogos
érdekének megsziinéséig. (Pl. Bels6 fegyelmi eljaras lezartaig, rendOrségi vagy birdsagi
eljaras megsziinéséig. . .stb.)

- Az adatkezelés rovid leirasa, mi torténne, ha elmaradna az adatszolgaltatis az
érintett6l: Az Erintett, jelen adatkezelésében igényelt adatok megadasa nélkiil nem tudja az
Adatkezeld altal kezelt és kameraval felszerelt ingatlanokat hasznalni.

- Az adatok tovabbitasanak, az adatkezelon Kiviili szervezetek hozzaférésének
ismertetése adattipusonként: Az Adatkezel0 a jelent tevékenységéhez kapcsolodoan kiilsé
szolgéltatot vehet igénybe, mint Adatfeldolgozot. Az Adatfeldolgozd megnevezése
megtalalhatd az Adatkezeld helyszinén az adatfeldolgozoi listaban, vagy emailen is
igényelhetd az adatvédelemmel foglalkoz6 belsd kolléganal. Tovabbi 3. félnek az
Adatkezeld, csak torvényi eldiras alapjan adja at, az altala kezel adatokat.

- Az Adatkezelo végez-e profilalkotast az adatokkal? Az Adatkezeld nem végez
profilalkotast az igy gylijtott adatokkal.

- Az Adatkezel6 végez-e automatikus dontéshozatali eljarast az adatokkal?

- Az Adatkezeld nem végez automatikus dontéshozatali eljarast az 4ltala kezelt
adatokkal.

- Adatkezelést végz6 munkakorok: A kamerdkkal folyamatosan sugarzott képek
megtekintésére, a kamerak altal készitett és tarolasra keriilt felvételek visszanézésére,
illetve a kamerak altal készitett és tarolasra keriilt felvételek mentésére kizardlag az alédbbi
személyek jogosultak: ligyvezetd, lizemvezetd, termelési vezeto.

- Az adatbiztonsagi intézkedések:

o A képfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgald monitor Ugy kertil
elhelyezésre, hogy a képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi koron
kiviil mas személy ne lathassa.

o A megfigyelést és a tarolt képfelvételek visszanézését kizardlag a jogsértd
cselekmények kisziirése, az azok megsziintetésé¢hez sziikséges intézkedések
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kezdeményezése céljabol figyelhetik. A kamerdk altal sugarzott képekrdl a
kozponti felvevo egységen kiviil més eszkozzel felvételt késziteni nem lehet.

o A tarolt képfelvételekhez torténd hozzaférés csak biztonsagos modon, jelszoval
¢s felhasznalonévvel, és akként torténhet, hogy az adatkezelé személye
azonosithatd legyen. A tarolt képfelvételek visszanézését és a képfelvételekrol
készitett mentést dokumentalni kell. A jogosultsag indokanak megsziinése
esetén a tarolt képfelvételekhez torténd hozzaférést haladéktalanul meg kell
sziintetni.

o A rogzitd késziilékben elkiilonitett merevlemezrdl fut az operacios rendszer és
a rogzitésre kerilt felvételek. A felvételekrdl kiilon biztonsagi masolat nem
késziil.

o Jogsértd cselekmény észlelését kovetden a cselekményrdl késziilt felvétel
tarolasa és a sziikséges hatosagi eljaras haladéktalanul kezdeményezése feldl
intézkedni kell, egyben tajékoztatni kell a hatdsadgot, hogy a cselekményrdl
képfelvétel késziilt.

A kamerak részletes adatait, jelen Tajékoztatd melléklete tartalmazza.

V.6. Altalanos Adatmentés

Az adatkezelés rovid leirasa: Az Adatkezeld jelen adatkezelésében az altala kezelt Gsszes
szerveren tarolt informatikai adatot menti. Jelen adatkezelés segitségével maximum egy
hetes idébeli tavolsagra tud visszadllni.

Az adatkezelés célja: Az Adatkezel6 az adatmentéssel a részbeni, vagy egy teljes
informatikai katasztrofa és adatvesztés elharitasara késziil fel.

Az adatkezelés jogalapja: Az Adatkezel6 jogos érdeke, amely az informatikai katasztrofa
elkertilése. (GDRP 6. cikk 1.f pont)

Adatkezelésben részt vevé érintettek tipusa: Azon Erintettek, akik adatai elektronikusan
rogzitésre kertiltek az Adatkezeldnél.

Kezelt adatok kore: Minden az Adatkezel6 szerverén talalhatd informaciot érinti, mivel az
Adatkezeld a mentési eljarasat, a lehetd legteljesebb visszadllds és egyszerli kezelhetdség
érdekében, gy alakitotta ki, hogy a komplett mentéseket készit az adott
konyvtarszerkezetrdl, igy azt tovabb szegmentdlni az informatikai mentésen beliill nem
lehetséges.

Adatkezelés idétartama: Az adatkezelés idétartalma maximum 5 nap, mivel a korabbi
mentéseket a rendszer automatikusan feliilirja.

Az adatkezelés rovid leirdasa, mi torténne, ha elmaradna az adatszolgaltatas az
érintett6l: Az Erintett, jelen adatkezelésében igényelt adatok megadasa nélkiil nem tud
semmilyen adatkezeléssel jaro tevékenységet végezni az Adatkezel6nél, mivel minden
elektronikus adatrogzitést érint a mentési eljaras. Ha elmarad az adatok mentése, ugy az
Adatkezeld nem tud felkésziilni egy informatikai katasztrofa vagy adatvesztés elharitasara,
igy akar teljes miikodése is ellehetetleniil.
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Az adatok tovabbitasanak, az adatkezelon Kkiviili szervezetek hozzaférésének
ismertetése adattipusonként: Az Adatkezeld a jelent tevékenységéhez kapcsolddoan kiilsd
szolgaltatot vehet igénybe, mint Adatfeldolgozot. Az Adatfeldolgozdé megnevezése
megtalalhatd az Adatkezelé helyszinén az adatfeldolgozé listajan, vagy emailen is
igényelhetd az adatvédelemmel foglalkozd belsé kolléganal. Tovéabbi 3. félnek az
Adatkezeld, csak torvényi eldiras alapjan adja at, az altala kezel adatokat.

Az Adatkezel6 végez-e profilalkotast az adatokkal? Az Adatkezeld nem végez profilozast
az Erintett adataival jelen eljarasban.

Az Adatkezel6 végez-e automatikus dontéshozatali eljarast az adatokkal? Az
Adatkezel6 nem végez automatikus dontéshozatali eljarast az altala kezelt adatokkal.

Adatkezelést végzé munkakorok: Informatikai kozremiikodo, tigyvezeto.

V.7. Nem az Adatkezelé munkavallaléjaként Erintett postai és/vagy email és/vagy

sre s

weboldal iirlap kommunikaciéjanak, valamint halozati forgalmanak tarolasa és
ellendrzése adatkezelés

az adatkezelés rovid leirasa: Az Adatkezeld vagy az Erintett hozzajarulisa, vagy a
tajékoztatoban felsorolt egyéb adatkezelések, vagy az Adatkezeld jogos érdeke miatt
ellendrzi az altala biztositott email, webiirlap és haldzati forgalom tartalmat, informatikai
naplok és logok tarolasa segitségével. Valamint tarolja a Postai kommunikécioban érkezett
¢és/vagy kiildott levelekben szerepld személyes adatokat.

az adatkezelés célja: Az Adatkezel6 és az Erintett kozotti kommunikéacié biztositdsa, annak
tarolasaval és ellendrzésével, valamint az Erintett altal az Adatkezel6 haldézatan keresztiil
zajlo forgalom taroldsa és ellendrzése céljabol.

az adatkezelés jogalapja: Amennyiben az Erintett, postai levelet, emailt, vagy webes
rlapot kiild, vagy barmilyen mas adatkezelési eljarasaban az Adatkezeld szamara megadja
az email és postai cimét, valamint az Adatkezel6 altal kialakitott informatikai haldzatot
hasznalja az internet, vagy mas zart halozat elérése céljabol, ugy rautald magatartasaval
hozzéjérul hogy az Adatkezel6 ezen kommunikacioit, valamint a halézati forgalom naploit,
az Frintett tovabbi irisos visszavonasig tarolja. Ez alapjan jelen adatkezelés jogalapja az
Erintett hozzajarulasa (GDPR 6. cikk 1.a. pont). Amennyiben az Erintett hozz4jarulasa a
jogalap, gy az Erintett barmikor visszavonhatja azt.

Amennyiben az Erintett postai levél és email kommunikacioja jelen Téjékoztatoban
felsorolt, valamely masik adatkezeléshez kapcsolodik, Gigy az adott kommunikacidban
szerepld személyes adatok kezelésének a jogalapja, az Erintett hozzajarulasa helyett, az adott
kapcsolddo adatkezelésével megegyezik.

Amennyiben az Erintett kommunikéciéja vagy halozati forgalma az Adatkezeld jogos
érdekét sérti (pl: torvénybe (itk6z6 cselekedet, illegalis tartalom stb.) Gigy az adattarolas
jogalapja, az Frintett hozzajarulasa helyett, az Adatkezeld jogos érdeke, mely az
adatbiztonsag (GDPR 6. cikk f. pont).

Az Erintettek figyelmét felhivjuk, hogy jelen adatkezelésben keletkezett adatokrél mentés
¢és archivalast végez az adatkezeld, melytdl kezd6déen az Altalanos adatmentés pontban
rogzitettek az iranyadoak a mar igy duplikalt adatokra.

Amennyiben jelen adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa, Gigy az Erintett kérheti a
hozza kapcsolodo bejegyzések, személyes adatok torlését, mely biztonsagi okbol a torlést
megel6zden, annak azonnali ellendrzését is magéaval vonhatja, valamint a kérést az
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Adatkezeld a jelen adatkezelést végzd kornyezetbdl tudja csak végrehajtani, a mentési
rendszerbdl nem.

- Adatkezelésben részt vevo érintettek tipusa: Azon Erintettek, akik irasos kommunikaciot
kivannak folytatni az Adatkezeldvel.

- Kezelt adatok kore: Az Adatkezel postai és email cimeire kiildott levelek, weblap tirlapok,
email-ck, naptarbejegyzések, to do-k, egyéb kiildott objektumok kore, valamint az
Adatkezel6 informatikai halézatan végzett haldzati forgalom napldja.

- adatkezelés idétartama: Az adatokat a keletkezésiiktél az Erintett hozzajaruldsanak
visszavondsaig, vagy az egy¢b adatkezelésekben ismertetett modon taroljuk. Amennyiben a
jelen adatkezelés soran a jogalap az Adatkezel jogos érdeke, mint adatbiztonsag, igy az igy
kezelt személyes adatokat az Adatkezeld 90 napig tarolja, mely alatt eldonti, hogy sziikséges
vagy nem, tovabbi jogi Iépések megtétele. Amennyiben tovabbi jogi 1épéseket tesz az
Adatkezeld, ugy az adatok tarolasanak hataridejét, az adott ligy végleges vagy jogerds
lezarasat kovetd 1 évben hatarozza meg.

- Az adatkezelés rovid leirasa, mi torténne, ha elmaradna az adatszolgaltatas az
érintettél: Az Erintett, jelen adatkezelésében igényelt adatok megadasa nélkiil nem tud
irasban kommunikalni az Adatkezeldvel, vagy amennyiben lehetésége van, az informatikai
halézatéat hasznélni.

- Az adatok tovabbitasanak, az adatkezelon Kkiviili szervezetek hozzaférésének
ismertetése adattipusonként: Az Adatkezeld a jelent tevékenységéhez kapcsolodoan kiilsd
szolgaltatot vehet igénybe, mint Adatfeldolgozot. Az Adatfeldolgozé megnevezése
megtalalhatd az Adatkezeld helyszinén az adatfeldolgozo listajaban, vagy emailen is
igényelhetd az adatvédelemmel foglalkoz6 belsd kollégandl. Tovabbi 3. félnek az
Adatkezeld, csak torvényi eldirds alapjan adja at, az altala kezel adatokat.

- Az Adatkezel6 végez-e profilalkotast az adatokkal? Az Adatkezel6 a kommunikaciok €s
logdk csoportositasaval végezhet profilalkotast az igy gylijtott adatokkal, személyekre és
1dépontokra vonatkozoan.

- Az Adatkezel6 végez-e automatikus dontéshozatali eljarast az adatokkal? Az
Adatkezel6 nem végez automatikus dontéshozatali eljarast az altala kezelt adatokkal.

- Adatkezelést végz6 munkakorok: tigyvezetd, informatikai munkavallalo vagy kiilsé
kozremiik6do, €s a kommunikacié tartalma alapjan meghatarozott az adott teriiletért felelos
munkavallalo.

V.8. Minéségbiztositashoz, Oktatashoz, Panaszkezeléshez, Erintettek jogainak
érvényesités¢hez kapcsolodo adatkezelés

- Az adatkezelés rovid leirasa: Az Adatkezeld a jogszabalyi megfelel0ség, €s jogos érdeke
miatt a hozza beérkezd panaszokat, jogérvényesitési kérelmeket, valamint a jelen
tajékoztatoban felsorolt adatkezelésekhez kapcsolodd Kozremiikodék és Erintettek kozotti
kommunikéciot, tarolja, a panaszokat és jogérvényesitéseket kivizsgalja és ezek alapjan
intézkedéseket hoz, valamint utélagosan ellendrizheti, elemezheti.

Mindségbiztositasi céllal az Adatkezeld adott tevékenységet végzd csoportjanak vezetdje,
vagy kijeldlt személye a panaszkezelés, jogérvényesités lezarasat kovetden az igy keletkezett
informaciokat feldolgozhatja a kdzremiikodok munkéjanak ellenérzése céljabol, valamint
oktatasi celbol. Utdbbi esetben, annak feldolgozasakor anonimizalja azokat. Az oktatés tobbi
résztvevdje csak mar a személyi adatoktol megtisztitott dokumentumokat ismerhetik meg.
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Az adatkezelés célja: Az Adatkezeld célja a hozza beérkezd panaszok €s jogérvényesitések

kezelése, feldolgozasa, a sziikséges intézkedések megtételéhez és a jogszabalyi
megfeleldség bizonyitasa céljabol, valamint a tarolt kommunikaciok utélagos elemzése
folyamatainak tokéletesitése vagy oktatas céljabol.

Az adatkezelés jogalapja: A panasz, vagy jogérvényesités lezardsaig a jogalap az
Adatkezeld jogszabalyi megfeleldségének biztositasdhoz sziikséges (GDPR 6. cikkl. c.
pont). A lezart panaszok vagy jogérvényesitések utdlagos elemzése oktatasi anyag készitése
esetén a jogalap az Adatkezel6 jogos érdeke (GDPR 6. cikk 1. f. pont).

Adatkezelésben részt vevé érintettek tipusa: Azon Erintettek, akik panasszal, vagy
jogérvényesitéssel fordulnak az Adatkezel6hoz.

Kezelt adatok kore: Az Adatkezelé panaszkezelése és az Erintett jogérvényesitése irasban
zajlik. Ez lehet személyes jegyzOkonyvek, postai és email cimeire kiildott levelek,
ligyintézoi formanyomtatvanyok. A kezelt adatok kdre minden esetben a teljes hangfelvétel,
az irasos dokumentumok teljes terjedelmére kiterjed. Ilyen személyes adatok, az Erintett
azonositasahoz, a panasz vagy jogérvényesités leirasahoz, annak elbiralasdhoz, stb...
tartozhatnak.

Adatkezelés iddotartama: A panaszok és jogérvényesitések a Tajékoztatoban megjelolt
egyéb adatkezeléshez kapcsolodik, ugy az ott megjelolt torlési idétartalmakat figyelembe
véve, a panasz lezarasat kovetden a megjelolt megdrzési id6 plusz 6t évig tarolja. Ha az adott
dokumentécidra nincs megjeldlve megdrzési 1do, tigy a fogyasztévédelmi torvény alapjan 5
év a megOrzési ido.

Az adatkezelés rovid leirasa, mi torténne, ha elmaradna az adatszolgaltatis az
érintettél: Az FErintett, amennyiben nem egyezik bele a panaszanak vagy
jogérvényesitésének irdsos rogzitésébe és kezelésébe a Tajékoztatoban meghatarozott
modon, ugy nem tud az AdatkezelOnél panaszt tenni, vagy jogérvényesitést kezdeményezni.

Az adatok tovabbitasanak, az adatkezelon Kkiviili szervezetek hozzaférésének
ismertetése adattipusonként: Az Adatkezeld a jelent tevékenységéhez kapcsolddoan kiilsd
szolgaltatot vehet igénybe, mint Adatfeldolgozot. Az Adatfeldolgozé megnevezése
megtalalhatd az Adatkezeld helyszinén az adatfeldolgozoi listaban, vagy emailen is
igényelhetd az adatvédelemmel foglalkozd belsé kolléganal. Tovabbi 3. félnek az
Adatkezeld, csak torvényi eldiras alapjan adja at, az altala kezel adatokat.

Az Adatkezelo végez-e profilalkotast az adatokkal? Az Adatkezeld az adatok
személyhez, ligyhoz, vagy 1d6hoz kapcsolddo csoportositasaval végezhet profilalkotast az
igy gylijtott adatokkal.

Az Adatkezelé végez-e automatikus dontéshozatali eljarast az adatokkal? Az
Adatkezeld nem végez automatikus dontéshozatali eljarast az altala kezelt adatokkal.

Adatkezelést végzé munkakorok: az Adatkezeld ligyvezetdje, valamint a panasszal érintett
csoport vezetdje, vagy kijeldlt személye.

V.9. Google Adwords, Analytics és Weboldal egyéb Cookie kezeléséhez kapcsolédo
adatkezelés

Adatkezelés altalanos célja: Az Adatkezeld, a weboldal napi mitkddésének biztositasa,
valamint marketingtevékenysége érdekében cookie-kat hasznal. A cookiek segitségével
veégzi:
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o weboldal technikai miikodtetését
o weboldal felhasznaléi élményének javitasa kényelmi cookie-Kkal
o marketing célu adatgy(ijtés 3. féltdl szarmazo cookie-kal

- Adatkezelés jogalapja:
o A weboldal mikodéséhez sziikséges cookiek esetén a jogalap az Adatkezeld jogos

érdeke (GDPR 6. cikk 1.f pont), mely a weboldal megfelelé miikodése.
o Minden més tipust cookiek esetén a jogalap az Erintett hozzajarulasa (GDPR 6.
cikk 1.a pont)

- Adatkezelésben részt vevé érintettek tipusa: Az adatkezelésben az adatkezeld
weboldalara latogato Erintettek vesznek részt.

- Az adattipusok megnevezése, felhasznalasi célja, és azok tarolasi ideje: A weboldal
megtekintése soran, {irlapot tolthet ki az Erintett, vagy a gépén elhelyezett cookie-k
hasznalatanak segitségével automatikusan rogzitésre keriilhet:

o az Erintett latogatdsanak kezd és befejez6 idépontja,

o IP-cime,

o illetve egyes esetekben — az Erintett szamitogépének beallitasatol fiiggden — a
bongészd, az operacios rendszer tipusa, nyelve, az Erintett eszkozének
paraméterei, az Erintett altal a weboldalon megadott beallitasok, a meglatogatott
aloldalak és az azokon elt6ltott ido.

Az trlap segitségével a weboldal emailt general az Adatkezeld felé. Ezt kovetden a weboldal
az lizenet tartalmat nem tarolja.

A cookiek kezelésével kapcsolatban az Erintett, az altala hasznalt bongész6jétdl fiiggden, az
alabbi linkeken talalhat segitséget:
Internet Explorer: https://support.microsoft.com/hu-hu/help/17442/windows-internet-
explorer-delete-manage-cookies
Firefox: https://support.mozilla.org/hu/kb/weboldalak-altal-elhelyezett-sutik-torlese-
szamito
Chrome: https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=en

- Az adatkezelés rovid leirasa, mi torténne, ha elmaradna az adatszolgaltatas az
érintett6l: A cookie-k apro szoveges fileok, melyek az Erintett gépére keriilnek letoltésre
az weboldal hasznalatakor. Ezen fileok képesek tovabbi adatgyiijtésre az Erintett altal
megtekintett weboldalak metaadataibol. Ezen adatok tovéabbitasra keriilnek a cookie
tulajdonosa felé.

o A weboldal, a miikddéséhez sziikséges cookiek nélkiil, nem funkciondlna
megfelelden, vagy nem lenne elég biztonsagos.

o A weboldal, kényelmi cookiek nélkiil, az Erintett azonositasat ijra igényli minden
felkereséskor, valamint a megtekintett oldalakat nem jegyzi meg.

o A weboldal, a marketing cookiek nélkiil, nem tudja magat online hirdetni, nem tud
analitikai informéciokat gyljteni.

- Az adatok tovabbitasanak, az adatkezelon Kiviili szervezetek hozzaférésének
ismertetése adattipusonként: Az Adatkezel6 az alabbi potencialisan kiilfoldi
adattovabbitast végez:

o Googel (marketing) — A felsorolt cookie-k és email iizenetek tekintetében.
o tarhely szolgaltatas a cookei-k tekintetében
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Az Adatkezel6 végez-e profilalkotast az adatokkal? Ha igen, milyen célbél. Az
adatkezeld nem végez profilalkotast, mivel nem gytijt hisztorikus adatokat a weboldal
latogat6irol.

Az Adatkezel6 végez-e automatikus dontéshozatali eljarast az adatokkal? Az
Adatkezeld nem végez automatikus dontéshozatali eljarast az altala kezelt adatokkal.

Kik férhetnek hozza az adatkezelésben gyiijtott személyes adatokhoz az adatkezel6
szervezetén beliil? Az Adatkezel weboldal adminisztratora, az informatikai tamogatast
ellaté munkavallalo, vagy kiils6 kozremiikodo és ligyvezeto.

V.10. Uzleti tevékenysége soran — mint Adatfeldolgozéi tevékenység- személyes adatok
kezelése

Az adatkezelés rovid leirasa: Jelen pont azokhoz a tevékenységekhez kapcsolodd
adatkezelésekre tér ki, mikor a Belvarosi nyomda Zrt., nem mint 6nall6 adatkezeld, hanem,
mint adatfeldolgozd, megbizasi vagy vallalkozasi szerzddés alapjan, végez tevékenységet,
¢s ez alatt, a megbizdja/megrendeldje felhatalmazdsaval, mint adatfeldolgozo
tevékenykedik. Jelen pontban a Belvarosi Nyomda Zrt.-re tovabbiakban Adatfeldolgozo-
ként keriil megnevezésre. Az Adatfeldolgozd, az Adatkezeld megbizasabol: nyomdai
termékeket, ugy mint névjegyeket, vagy olyan nyomdai termékeket készit, melyek
személyes adatokat tartalmazhatnak. Ezen adatkezelés soran hozzaférhet az Adatkezeld
felhatalmazasaval, név, munkahely, elérhet6ség stb. adatokhoz.

Az adatkezelés célja: Az Adatkezeld célja az adott Megbizo adatkezelési tajékoztatojaban
talalhato. A Belvarosi nyomda Zrt., mint megbizasos/vallalkozasi szerzédéssel rendelkezd
adatfeldolgozd, tevékenysége soran, kizardlag az ott meghatarozott adatkezelési célok
érdekében cselekszik, az igy kezelt adatokat mas célra nem hasznalja fel.

Az adatkezelés jogalapja: Jelen adatkezelés esetén a Belvarosi nyomda Zrt., mint
adatfeldolgozo tevékenykedik, érvényes megbizasi szerz6dés alapjan. Az adatkezelés
jogalapjardl a megbizonak kell gondoskodnia ilyen esetben.

Adatkezelésben részt vevo érintettek tipusa: Az Frintetteket a megrendeld/megbizé
adatkezelési tajékoztatojabol lehetséges beazonositani.

Kezelt adatok kore: Az iizleti, adatfeldolgozoi tevékenysége soran, annak ellatdsdhoz
feltétleniil sziikséges adatokat kezeli a Belvarosi nyomda Zrt. Ezen adatok pontos
megismerését a megbizd/megrendeld adatkezelési tajékoztatdjabol lehet megismerni.

adatkezelés idotartama: Az Adott megbizds/megrendelés megsziinéséig kezelheti az
Belvarosi nyomda Zrt., az igy kezelt adatokat. A megbizasban szerepld felhatalmazas
lejaratat kovetden, a megrendelésben/szerz0désben foglalt hataridon belill atadja ezen
személyes adatokat és hozzaféréseket a korabbi megbizojanak/megrendeldjének. Sajat célra
nem tarol semmilyen atadott adatot a tovabbiakban, kivéve ha a térvény mashogy nem
rendeli.

Az adatkezelés rovid leirasa, mi torténne, ha elmaradna az adatszolgaltatas az
érintettél: Az Erintett ezen koriilményeket az adatfeldolgozasi tevékenységet
megrendeld/megbizo szervezet adatkezelési tajékoztatdjabol ismerheti meg.

Az adatok tovabbitasinak, az adatkezelon Kkiviili szervezetek hozzaférésének
ismertetése adattipusonként: Az Adatfeldolgozo a jelent tevékenységéhez kapcsoldddan
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kiilsé6 szolgaltatot vehet igénybe, mint Aladatfeldolgozot. Ezen aladatfeldolgozot
megrendeldje/megbizoja elfogadta, amennyiben nem emel ellene irdsos kifogast. Az
Aladatfeldolgozd megnevezése megtalalhatd az Adatfeldolgozd helyszinén az
adatfeldolgozéi listaban, vagy emailen is igényelhetd az adatvédelemmel foglalkozo belsé
kolléganal. Tovabbi 3. félnek az Adatfeldolgozoé, csak torvényi eldiras alapjan adja at, az
altala kezel adatokat.

- Az Adatfeldolgozo végez-e profilalkotast az adatokkal? Az Adatfeldolgozo csak a
megrendel6/megbizo utasitasa alapjan vegezhet a kezelt adatokkal profilalkotast. Errol
bdvebben a megrendeldé/megbizd adatkezelési tajékoztatdjabol értesiilhet az Erintett.

- Az Adatfeldolgozé végez-e automatikus dontéshozatali eljarast az adatokkal? Az
Adatfeldolgozé nem végez automatikus dontéshozatali eljarast az altala kezelt adatokkal.

- Adatkezelést végzé munkakorok: az adott szerz6dés teljesitésében részt vevd
kozremiikddok és az adatfeldolgozo tigyvezetdje.

V1. SZEMELYES ADATOK FELDOLGOZASA STATISZTIKAI CELRA

A kotelezo adatkezelés keretében kezelt személyes adatokat — ha jogszabaly ettdl eltéréen nem
rendelkezik — a Kozponti Statisztikai Hivatal statisztikai célbol, egyedi azonositasra alkalmas
modon atveheti, és torvényben meghatarozottak szerint kezelheti.

A statisztikai célra felvett, atvett vagy feldolgozott személyes adatok — ha jogszabaly eltéréen
nem rendelkezik — csak statisztikai célra kezelhetok. A személyes adatok statisztikai célra
torténd kezelésének részletes szabalyait kiilon jogszabaly hatdrozza meg.

VII. ADATFELDOLGOZAS ES HARMADIK FEL ALTALI ADATHOZZAFERES

Az Adatkezeld jogosult Adatfeldolgozokat haszndlni részfeladatok ellatdsara. Az
adatfeldolgozdk listdjat, azok tevékenységét, és az altaluk elérhetd adattipusok listajat jelen
Téjékoztatdo melléklete tartalmazza.

VIII. AUTOMATIZALT ADATFELDOLGOZASSAL HOZOTT DONTES ES
PROFILALKOTAS

Az ¢érintett személyes jellemzOinek értékelésén alapuld dontés, kizardlag automatizalt
adatfeldolgozassal torténé meghozatalara csak akkor keriilhet sor, ha a dontés soran az Erintett
fele feliilvizsgalati lehetdséget biztositunk, mely esetben a feliilvizsgalatot egy természetes
személy végzi.

Az adatkezel6 az érintett kérelmére tdjékoztatast ad az automatizalt adatfeldolgozéssal hozott
dontés soran alkalmazott mddszerrdl €s annak lényegérél. Az érintett jogosult arra, hogy
allaspontjat kifejtse.

Az Adatkezel6é nem végez automatizalt dontéshozatalt.

Az Adatkezeld profilalkotasi tevékenységet végezhet azon adatkezelésekben, ahol jelen
Tajékoztatd V. pontjaban ezt megjeldlte.

A profilalkotas nem automatizalt.
Az adatkezeld az ¢érintett kérelmére tdjékoztatist ad a profilalkotds soran alkalmazott
modszerrdl és annak lényegérdl. Az érintett jogosult arra, hogy allaspontjat kifejtse, az
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Adatkezel6tol dontésének megvaltoztatasat kérje. Az Adatkezeld a dontését ilyen esetben
koteles Gjra mérlegelni, hogy mindenben megfelelt az altala meghatarozott feltételeknek és
jogszabalyi eldirasoknak.

IX. ERINTETTEK JOGAI ES ERVENYESITESUK

Az alabbi fejezet bemutatja az Erintettek jogait, valamint részletezi azok érvényesitésének
lehetéségeit. Alapszabaly, hogy az Erintett, barmelyik jogaval csak olyan mértékig élhet, mely
mas Erintett jogait nem sérti. Az Erintett barmely jogérvényesitését irasban (email, postai levél,
helyszini jegyzOkonyv) kérhet az Adatkezeld barmelyik alkalmazottjatol vagy az Adatkezeld
megbizasabol tevékenykedd barmely adatfeldolgozotol, de a folyamat felgyorsitasa érdekében
javasolt a XIII. fejezetben megjeldlt személyt megkeresni. Az Erintett kérelmére az Adatkezel
kotelezéen valaszol, elsddlegesen abban a formatumban, ahogy a kérelem beérkezett. (pl.:
postai Uton jott- postai uton sziikséges a valaszt is elkiildeni.) A valasznak minden esetben
tartalmaznia kell a kérelem elbirdlasanak eredményét és, amennyiben az elutasitd, annak
részletes indoklasat, valamint a kérelem alapjan elvégzett vagy tervbe vett 1épéseket is.
Amennyiben az Adatkezel6 gy itéli meg, hogy az Erintett tovabbi azonositasa sziikséges, ugy
az Erintettel kozosen felvesznek egy jegyzOkonyvet és kérheti az érintett fényképes
igazolvanyanak bemutatasat. A jegyzOkonyv tartalmazza az Erintett személyes adatait, azt a
tényt, hogy személyazonossagat igazolta, valamint kérelmét, és az arra tett Iépéseket. Ha idoben
elhuzodo tobb 1épésbal all a kérelem teljesitése, vagy elutasitdsa, ugy tobb jegyzdkonyv is
kiallitasra keriilhet, az adott 1épésekre vonatkozdan. A jegyzokonyv mindig két példanyba
késziil és egyik példany az Erintetté. Amennyiben olyan jovobeli 1épések megtétele sziikséges,
mely az Erintettre is hatassal van, pl.: adatok torlése, gy azok hataridejét is kételez6 feltiintetni.
Az Erintett ltal kitoltott és alairt jegyzOkonyvet az Adatkezeld lefiizi, azt més célra nem
haszndlja, ¢és egy esetleges hatdsagi vizsgalat esetén bizonyitékként a hatosag rendelkezésére
bocsatja.

ERINTETTEK JOGAI

Atlathato eljaras joga

Az Erintett megismerheti az 6t érintd személyes adatok tarolasanak, kezelésének,
feldolgozasanak eljarasait, tdjékoztatast kaphat az adatkezelésrdl teljes kortien, mas Erintett
jogainak csorbitdsa nélkiil. Ezen jogéaval az Erintett, mar az adatkezelés megkezdését
megeldzden élhet, az Adatkezeld nyilvanosan elérhetd Adatkezelés

Tajékoztatdjanak/szabalyzatnak megismerésével, valamint tovabbi tdjékoztatast kérhet a XI11.
pontban meghatarozott személytdl.

Betekintéshez valé jog

Az Erintett betekinthet a réla vezetett személyes adatokat tartalmazoé nyilvantartasokba, elére
egyeztetve az Adatkezeldvel, mas Erintett jogainak csorbitasa nélkiil.

Masolatkérés joga

Az érintett kérheti a rola gylijtott és nem feldolgozott adatok masolatat. Az Adatkezel6 az
Erintettré] gyiijtott adatok mésolati példanyat, az Erintett kérésére kotelez6en atadja, azonban
a tovabbi szdrmaztatott adatok masolati példanyanak atadasa az Adatkezeld sajat dontése. Az
Erintett az ismétl6dé masolatkéréseivel az Adatkezel$ szamara nem okozhat indokolatlan
koltséget, amennyiben mégis, ugy az Adatkezeld a valos kozvetlen koltségek megtéritésére
kérheti az Erintettet, de a kérés teljesitése alapesetben ingyenes. A kérést az Adatkezeldnek
olyan formaban kell teljesitenie, ahogy azt megkapta. (Pl. ha postai Gton, akkor postai, ha
elektronikusan, akkor elektronikusan) A teljesitésben az informéacioknak az Erintett szamara
konnyen olvashatdnak, széles korben elterjedt megoldasokkal feldolgozhatonak kell lennie
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Adatkezelés korlatozasanak joga

Az Erintett, az Adatkezelével folytatott jogvitaja esetén, kérheti az adatkezelés korlatozasat az
Adatkezel6tél, mas Erintett jogainak csorbitasa nélkiil. Ebben az esetben az Adatkezeld
zarolja az Erintett irdsos kérelmében meghatarozott adatait. Az Adatkezel6 a zarolast
kovetden semmilyen modositast nem végez a zarolt adatokon. A jogvita lezarasat kdvetden,
az adatkezelés a jogvitat eldont6 hatarozatban foglaltaknak megfelelden folytatodik, vagy
megszintetésre kertil.

Adatkezelés tiltakozasanak joga

Az Erintett, az Adatkezel6nél tiltakozhat az 6t érintd adatkezelés barmelyik része, vagy egész
ellen. Ilyen esetben az Adatkezeldnek kotelez6 megvizsgalnia a megjelolt adatkezelés
jogszerliségét, és amennyiben a tiltakozést jogosnak itéli, az adatkezelést haladéktalanul
befejezni.

Profilalkotas eljarasanak megismeréshez joga

Amennyiben az Adatkezel6 végez ilyen tevékenységet az adataival, az Erintett, kérheti az
Adatkezel6tol, a profilalkotasi eljarasi modszereinek megismerését. Ilyen esetben az
Adatkezeldnek kotelez6 tdjékoztatds adnia azokrdl a szempontrendszerekrdl, mely alapjan a
profil létrehozésa zajlik.

Automatikus dontéshozatali eljaras megismerésének joga

Amennyiben az Adatkezelé végez ilyen tevékenységet az adataival, az Erintett, kérheti azon
szempont rendszerek megismerését, melyek alapjan az automatikus dontéshozatali eljaras
mikodik.

Automatikus dontéshozatali eljaras megtamadasahoz, természetes személyii
dontéshozohoz fordulas joga

Amennyiben az Adatkezeld végez ilyen tevékenységet az adataival, az Erintett
megtamadhatja az automatikus dontéshozatali eljaras eredményét. Ilyen esetben az
Adatkezelénél kotelez6, hogy az adott eljarast egy kozremiikodo természetes személy Gjra
megvizsgalja, fellilvizsgalja. A feliilvizsgalat eredménye lehet az eredeti eljaras eredményével
megegyez0 is.

Adathordozhatésaghoz valé jog: Az Erintett jogosult, a téle begyiijtott személyes adatokrol
masolatot kérni, anélkiil, hogy ezzel akadalyoznd az Adatkezeld munkdjat. Az igy kapott
adatoknak az FErintett szaméra, hozzaférhetének, olvashatonak, 4ltalanos eljarassal
feldolgozhatonak kell lennie.

Adatok torlésének joga

Az Frintettnek jogiban all a réla szolé személyes adatok torlését kérni, amennyiben az
Adatkezelés jogalapja:

- az Erintett hozzajarulasa, vagy

- olyan Erintett 4ltal kezdeményezett szerz6dés teljesitése, mely szerz6dés végiil nem jott 1étre,
vagy létrejott, de mar teljesiilt,

¢s mindegyik esetben nincs mas jogalap az Adatkezeléshez.
Amennyiben az Adatkezelés jogalapja:
- Jogszabalyi eldiras,

- Adatkezel0 jogos érdeke,
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- K6zhatalmi vagy kozérdekii jogositvany ellatasa,

- Erintett 1étfontossaga érdekén alapul,

Gigy az Erintettre vonatkoz6 személyes adatok torlésére nincs lehetéség.
Tajékoztatashoz valé jog

Az érintettek adataik kezelésérol tdjékoztatast kérhetnek. Az Erintett felé az elsddleges
tajékoztatasi eszkoz az Adatkezelési tajékoztato, valamint, az érintett az adatvédelmi felelstol
kérhet tajékoztatast.

Az Adatkezeldnek torekednie kell arra, hogy az érintettek az adatkezelést megel6zden kapjanak
tajékoztatast az adatkezelés részleteirdl.

Az érintett kérelmére az Adatkezel koteles tdjékoztatast adni az érintett altala kezelt adatairol,
azok forrasarol, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétartamarol, az adatfeldolgozo nevérdl,
cimérdl és az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységérdl, tovabbad — az érintett személyes
adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjardl €s cimzettjérdl.

Az Adatkezel6 koteles a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb id6é alatt, legfeljebb
azonban harminc (30) napon beliil, kozértheté formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére
irasban megadni a tdjékoztatast. A tdjékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben
azonos adatkdrre vonatkozoan tajékoztatasi kérelmet még nem nyujtott be. Egyéb esetekben
koltségtérités allapithatd meg. A mar megfizetett koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az
adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

Az érintett tajékoztatasat az Adatkezeld csak akkor tagadhatja meg, ha azt torvény lehetvé
teszi. Az Adatkezeld koteles az érintettel a felvilagositas megtagadasanak indokat kozolni,
tovabba koteles tdjékoztatni érintettet a jogorvoslati lehetdségekrol.

Helyesbitéshez valo jog

Az érintett kérheti, hogy a tévesen szerepld személyes adatat az adatkezeld helyesbitse. Abban
az esetben, ha a helyesbitendd adatok alapjan rendszeres adatszolgaltatés torténik, az adatkezeld
szlikség esetén a helyesbitésrdl koteles tajékoztatni az adatszolgaltatas cimzettjét, illetve az
érintett figyelmét koteles felhivni arra, hogy a helyesbitést mas adatkezelonél is
kezdeményeznie kell.

Erintett jogainak érvényesitése

Amennyiben az Erintett, az adatkezelésben fennallé jogsértést észlel, tigy fordulhat kartéritési
igényével kozvetleniil a tertiletileg illetékes birosaghoz, vagy panaszt nyajthat be az ellen6rzd
hat6ésag (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsdg, 1125 Budapest, Sziladgyi
Erzsébet fasor 22/c, tel: 391-14-00, e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, web: http://naih.hu
tovabbiakban: NATH) felé. Amennyiben az Erintett a NATH felé fordul, ugy tudomaésul veszi,
hogy a NAIH-nak nincs jogkore, az Erintett jogainak sérelmét kompenzald kartérités
megallapitisara. Amennyiben az FErintett erre igényt tart, javasoljuk a vélt jogsértéssel
kapcsolatban, az illetékes birosag megkeresését valassza.

X. ALTALANOS ADATBIZTONSAGI ELOIRASOK

Az Adatkezeld koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl. Ennek érdekében meg kell tennie
a szlikséges technikai €s szervezési intézkedéseket, mind az informatikai eszk6zok ttjan tarolt,
mind a hagyoméanyos, papiralapti adathordozokon tarolt adatallomanyok tekintetében.

Az Adatkezeld az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett
munkatarsak megfeleld felkészitésérdl.
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Jelen pontban ismertetett intézkedések mindegyik a Tajékoztatoban ismertetett adatkezelésre
vonatkoznak. A bevezetett biztonsagi eléirasokrol a Kozremiikodok tajékoztatast kaptak, tigy
mint:

Céges okostelefonok jelszavas védelme

asztali szamitogépek €és notebookok Bios ¢s HDD password védelme
Operacids rendszerek felhaszndlonév/jelszo védelme

Alkalmazasok jelszavas/felhasznaloneves védelme

Clear Desk policy

Zarhat6 szekrények ¢€s irodak

Virusvédelemi és tiizfal megoldasok biztositasa

adatmentés miikodtetése

haldzati hozzaférések korlatozasa

Filemegosztas hozzaféréseinek korlatozésa felhasznalonévvel és jelszoval
A céges alkalmazasprofilon kiviili alkalmazasok telepitésének ¢és hasznalatanak tiltasa

Olyan nem céges alkalmazésok tiltdsa, melyek hozzaférést kérnek az adott eszkoz
kontaktlistaihoz.

Felhdszolgaltatdsok hasznélata kizarolag céges eldfizetés esetén, vezetdi utasitds
mellett lehetséges.

XI. TEENDO INCIDENS ESZLELESEKOR

Amennyiben barmelyik adatkezelésben Kozremiikods, vagy Erintett incidenst észlelt, vagy
annak bekovetkeztét valoszintsiti, kérjiik, jelentse be haladéktalanul, de legkésébb a
kovetkez6 munkanap, a minosegbiztositas@belvarosinyomdazrt.hu e-mail cimen, az
adatvédelmi megbizott részére. A bejelentést az Adatkezeld haladéktalanul kivizsgélja és
megteszi a sziikséges jogszabalyban eldirt 1épéseket.

Adatvédelmi incidensnek szamit a személyes adatok:

illetéktelen hozzaférése/megtekintése

illetéktelenhez torténd tovabbitasa

azok eltlinése/torlése

illetéktelen modositdsa/masoléasa/ az adatkezelés céljatol és madjatol eltérd felhasznalésa.

XI1. JOGORVOSLAT, ADATVEDELMI MUNKATARS ES TISZTVISELO

Az érintett tajékoztatas, helyesbités, torlés, tiltakozas iranti kérelmét az adatvédelmi feleldshoz
nyUjthatja be.

Adatkezel6 adatvédelmi felelgs belsé munkatarsa:

Kovacs Dora minosegbiztositas@belvarosinyomdazrt.hu

Az Adatkezeld a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban
tizeno6t 30 napon beliil irasban, kozérthetd formaban koteles a tajékoztatast megadni.
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Az Adatkezeld az érintett adatat nem torolheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az adat
kezelése felfiiggeszthetd az adott eljaras lefolytatasaig. Az adott Erintettre vonatkozo személyes
adat adatkezelése megszilintetésre keriil, ha az adatkezeld egyetértett a tiltakozassal, illet6leg a
birdsag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

Az adatkezel6 az ¢érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart koteles megtériti. Az adatkezeld
mentesiil a felelosség alol, ha a kart az adatkezelés korén kiviil esd, elharithatatlan ok idézte
eld.

Adatkezeld nem koteles megtériteni a kart, amennyiben az a karosult szandékos vagy sulyosan
gondatlan magatartasabol szarmazott.

Amennyiben az érintett az adatkezeld dontésével nem ért egyet, panasszal, illetve jogorvoslatért
a Hatosaghoz fordulhat.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
http://www.naih.hu

XI1l. ELLENORZES

Az adatvédelemmel kapcsolatos eldirdsok, igy kiilondsen a Téjékoztatdé rendelkezéseinek
betartasat az Adatkezelonél adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi folyamatosan
kotelesek ellendrizni.

Az Adatkezel6nél az adatvédelmi felelds minimum évente egyszer koteles ellendrzést tartani.

XIV. HIVATKOZOTT JOGSZABALYOK

2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol
Eurodpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-ei (EU) 2016/679 rendelete (GDPR rendelet)
1997. évi CLV. torvény a fogyasztévédelemrdl

1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

2017. évi CL. torvény az addzas rend;jérol

2012. évi L. torvény Munka térvénykonyve

2005. évi CXXXIIL torvény A Személy €s Vagyonvédelemrol

XV.ZARO RENDELKEZESEK

A Téajékoztatoban nem szabalyozott kérdésekben a hivatkozott térvényiek és a Polgari
Torvénykonyv rendelkezéseit kell alkalmazni.

A T4jékoztaté annak kihirdetésének napjan 1ép hatalyba, mely a tdjékoztatd 3. oldalan kertil
megjeldlésre, és egyben hatdlyat veszti a korabbi adatkezelés tajékoztato.

Elkésziilt: Budapest, 2019.08.01

Vezérigazgatd
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MELLEKLETEK

1-es szamu: Adatkezelések nyilvantartasa

2-es szamu: Adatfeldolgozok listaja

3-as szamu: Kihelyezett tajékoztaté szovege — Videokameras megfigyelésrol
4-es szamu: Videokamerak miikodési paramétereinek részletezése

oldalszam: 29/29 Készitette az Adatkezeld megbizasabol:
http://beszerzokozpont.hu



http://beszerzokozpont.hu/

